	فرم شماره 26 : چک لیست نگارشی



	ردیف
	نکات نگارشی 
	وضعیت رعایت نکات 

	1. 
	بسم ا...
به شکل ساده و مشخص باشد (همان تصویر موجود در فایل ورد).
	

	2. 
	تاییدیه اعضای هیات داوران حاضر در جلسه دفاع
این تاییدیه پس از برگزاری جلسه دفاع، از واحد تحصیلات تکمیلی دانشکده دریافت شود.
این صفحه حتماً اسکن ودر فایل Word و PDF نهایی پایان نامه قرار گیرد.
	

	3. 
	دستورالعمل حق مالکیت مادی ومعنوی
این صفحه حتماً در فایل Word و PDF قرار گیرد و پس از صحافی امضا می شود. 
	

	4. 
	آیین نامه پایان نامه های دانشجویان
این صفحه حتماً در فایل Word و PDF قرار گیرد و پس از صحافی امضا می شود.
	

	5. 
	صفحه عنوان فارسی
طبق نمونه تنظیم شود. عنوان تصویب شده با عنوان درج شده در پایان نامه بایدعیناً یکی باشد
	

	6. 
	تقدیم
در یک صفحه تنظیم گردد.
	

	7. 
	تشکر و قدردانی
در یک صفحه تنظیم گردد.
	

	8. 
	چکیده فارسی 
در یک صفحه تنظیم گردد و شامل حداکثر 300 کلمه و کلمات کلیدی باشد.
	

	9. 
	فهرست مطالب
در فهرست مطالب صفحات اول پایان نامه (شامل: آیین نامه ها، تقدیم، تشکر و چکیده فارسی) ذکر        نمی شود. عناوین ذکر شده در فهرست مطالب باید عیناً با عناوین متن اصلی یکی باشد. در ضمن منابع، ضمائم ( درصورت نیاز) و چکیده انگلیسی در فهرست مطالب قرار می گیرد.
	

	10. 
	فهرست جداول، نمودارها و شکل ها
فصل اول: بیان مساله
فصل دوم: چهارچوب پنداشتی و نظری – مروری بر مطالعات انجام شده
فصل سوم: مواد وروش ها 
فصل چهارم: نتایج و یافته ها
شماره جداول و شکل ها در داخل متن ارجاع داده شود.؛ جداول و شکل ها داخل متن تنظیم گردد.
فصل پنجم: بحث، نتیجه گیری، پیشنهادها

	

	11. 
	فهرست منابع و ماخذ
· کلیه منابعی که در متن استفاده شده اند، باید در فهرست منابع با مشخصات کامل نوشته شود.
· منابع به ترتیب ظهور در متن شماره گذاری شود.
· از نوشتن منابع تکراری خودداری شود.
· کلیه اسامی باید ذکر شود.
· از et al  استفاده نشود.
· در بین اسامی از and استفاده نشود.
· فهرست آخر پایان نامه قرار گیرد.
· آخرین فرمت برای نوشتن منابع بر اساس اصول ونکوور می باشد.
· می توان برای استخراج منابع از Pubmed   استفاده کرد
	

	12. 
	منابع مورد استفاده در متن باید داخل کروشه  ]  [  باشند.
مثال: است ]1[ .
است ]5،8، 95،102 [.
	

	13. 
	ضمائم


در صورت نیاز تهیه و تنظیم گردد.
	

	14. 
	چکیده انگلیسی
در یک صفحه تنظیم گردد. ترجمه چکیده فارسی و شامل کلمات کلیدی باشد.
	

	15. 
	عنوان انگلیسی
طبق نمونه تنظیم شود.
	


نحوه تایپ پایان نامه 
	ردیف
	نکات نگارشی 
	وضعیت رعایت نکات 

	1. 
	· اندازه صفحه (Top =2.5;  Bottom =3 ; Left =2.5 ; Right =3.5 cm)؛ Gutter Position: right

· در چکیده انگلیسی حاشیه راست و چپ (Left = 3.5 ; Right = 2.5 cm)
· هر صفحه شامل 24 خط باشد.  توجه کنید که فاصله سطر 1 سانتی متر باشد .   
· قلم متن: B Nazanin 14          و لاتین Times  New Roman 11 باشد.
	

	2. 
	· قلم عنوان جداول و شکل ها  از قلم متن 2 درجه کوچکتر و Bold (سیاه) باشد.
· قلم متن داخل جداول  می توان نسبت به نوع جدول فونت متن داخل جدول را به نسبت کوچک کرد.
	

	3. 
	· تایپ پایان نامه باید در یک روی کاغذ و توسط چاپگری با بهترین کیفیت صورت گیرد.
·  از بکار بردن کادر و تزیینات به دور متن اصلی تایپ شده خودداری شود.
·  صفحات بزرگ: حتی المقدور استفاده از صفحات بزرگ در پاین نامه خودداری کنید.
	

	4. 
	· متن اصلی
· یک صفحه جداگانه برای فصل و عنوان آن اختصاص داده می شود(طبق نمونه)
·  شروع متن هر فصل از خط 6 باشد.
·  منابع استفاده شده در متن داخل کروشه [ ] باشد.
·  اعداد داخل متن فارسی باشند، به جز موارد خاص (مثال: H2O)
· P باید با حرف بزرگ نوشته شود. مثال( 05/0< P )
·  ابتدای هر پراگراف تورفتگی داشته باشد (75/0 سانتی متر )
·  نقطه بعد از پرانتز و کروشه می آید. مثال: این سندرم است (شکل 2-1).
·  تیترها بدون تورفتگی باشند.
·  تیترها فقط با خط بالایی (متن) یک قاصله داشته باشند.
·  تیترها با خط پایینی (متن) فاصله نداشته باشد.
·  بین دو تیتر فاصله نمی خواهد.
·  بین پاراگراف ها فاصله نمی خواهد.
·  عنوان جدول باید در بالا و توضیحات جدول در پایین جدول قرار گیرد.
·  عنوان نمودار و شکل در پایین نمودار و شکل قرار گیرد.

	

	5. 
	پاورقی
·  کلمه فارسی در داخل متن و لاتین آن به صورت پاورقی باشد.
·  مخفف کلمه انگلیسی در داخل متن و کامل آن به صورت پاورقی باشد.
·  پاورقی هر صفحه را در همان صفحه بیاورید.
·  شماره پاورقی ها در هر صفحه مستقل باشد ( یعنی از یک شروع شود).
·  وقتی پاورقی لاتین است ، شماره آن در زیرنویس لاتین باشد.
·  در کل کار بیش از یک بار تکرار نشود.
	

	6. 
	شماره گذاری صفحات
·  صفحات اولیه که شامل: آیین نامه ، عنوان فارسی، تقدیم، تشکر،چکیده فارسی می باشد، شماره گذاری نمی شوند.
· صفحات فهرستها با حروف ابجد (الف، ب، و....) شماره گذاری می شوند.
·  صفحات متن: شماره گذاری با اعداد ازاولین صفحه ( فصل اول: مقدمه) آغاز می شود وتا آخرین صفحه (چکیده انگلیسی ادامه می یابد. صفحه عنوان انگلیسی شماره نمی خواهد.
·  شماره صفحات باید در وسط و چسبیده به قسمت فوقانی حاشیه پایین صفحه درج شود( شماره صفحه فارسی باشد).
·  کلیه صفحات متن اصلی پایان نامه باید شماره گذاری شوند.
	

	7. 
	شماره گذاری تیترها
· کلیه تیترها Bold(سیاه) باشند.
· موضوعات اصلی پایان نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسیم می شود.
· عدد سمت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره ترتیب بخش مورد نظر است. در صورتی که هر بخش دارای زیربخش باشد، شماره هر زیر بخش در سمت چپ عدد فوق قرار می گیرد.
	

	8. 
	شماره گذاری جداول ، نمودارها و شکل ها
·  شماره گذاری جداول، نمودارها و شکلها ( عدد سمت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره (تعداد) جدول، نمودار و شکل مورد نظر است).
· دقت شود شماره گذاری جداول ، نمودارها و شکل ها مستقل از یکدیگر است.

	

	9. 
	شماره گذاری ضمائم
· ضمائم پایان نامه با حروف ابجد نامگذاری می شوند.( ضمیمه الف یا ضمیمه ب) و شماره گذاری ضمائم به همان ترتیب متن اصلی پایان نامه می باشد.
· اشکال و جداول موجود در هر ضمیمه نیز با توجه به ضمیمه مربوطه شماره گذاری خواهد شد.
	

	10. 
	شماره گذاری روابط و فرمولها
· هر رابطه که در متن باشد با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جدا می شوند مشخص می شود. عدد سمت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه مورد نظر است.
	


